MgDDUBEK Mateiska skola Doubek Pardubice — Svitkov a Lany na Dtlku
Miloslava Spinky 1350, Pardubice 530 06
1C:75018225

Vnitini fad Skolni jidelny a Skolni jidelny-vydejny

C.j.: MSSV/1098/2022

Vypracovala: Mgr. Markéta Stépankova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2022

ZruSovaci ustanoveni Smeérnice pIné nahrazuje smérnici 404/2019
Cast I

Vnitini fad zafizeni $kolniho stravovani $kolni jidelny Miloslava Spinky 1350 (déle jen
Skolni jidelna), Skolni jidelny-vydejny K Dubiné 693 (dale jen Skolni vydejna), Skolni jidelny-
vydejny Lany na Dulku 35 (dale jen skolni vydejna), které jsou soucasti Materské skoly
Doubek Pardubice — Svitkov a Lany na Dilku, Miloslava Spinky 1350, ptispévkové
organizace, je zpracovan na zakladé § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich zmén.

1. Vnitfni Fad $kolnich jidelen a $kolnich vydejen (dale jen SJ) upravuje:

Provoz jidelen,

podrobnosti k vykonu prav déti,

podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi,

podminky zachdzeni s majetkem.

Vnitini Fad SJ je vnitini smérnici skoly.

Vnitini fad SJ vychazi z pravnich predpist:

Zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a

jiném vzdélani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich zmén,

e Zadkona 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakon, ve znéni pozdéjSich zmén,

e Zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava Ill — stravovani zaméstnanc( § 236)

e Vyhlasky MSMT CR €. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani (stanoveni ceny stravného)

e Vyhlasky ¢. 14/2005 Sh., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén (§ 4
odst.1.a 2.)

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdéjSich zmén,

e Vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stavovani a jejich Uhradé
v organizacnich slozkach a statnich prispévkovych organizacich zfizenych dzemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich zmén.
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CastII.
Organizace provozu

Clanek 1
Provozni podminky

Hlavni pracovi§té Miloslava Spinky 1350 ma samostatnou $kolni jidelnu, ktera
pfipravuje stravu i pro odloucena pracovisté v Lanech na Dllku 35 a K Dubiné 693.
Skolni jidelny a 8kolni vydejny jsou soucasti matefské $koly a pracovnice SJ jsou
zaméstnankyné materské skoly.

SJ zajidtuji stravovani déti a zdvodni stravovani zaméstnancd.

SJ vafi jidla a vyddvaji stravu ve dnech, kdy probihd vzdélavani déti.

V dobé uzavieni materské Skoly se nevafi a vydej stavy se neprovadi.

Vydej stavy je prizplsoben rezimu dne.

Obédy jsou vydavany détem i zaméstnanclim skoly.

Evidence stravovanych je vedena vedouci skolni jidelny.

Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti mohou podavat ¢i feSit zakonni zastupci a
zaméstnanci $koly pfimo s vedouci SJ a feditelkou $koly.

Clanek 2
Prodej stravného za odbér jidla

Stravné se zpravidla hradi bezhotovostni platbou na bankovni ucéet Skoly mésiéni
zalohou, a to do 5. dne pfedchoziho mésice.
Vyuctovani preplatk( stravného se provadi dvakrat ro¢né, a to k 31. 12. a k 30. 6.
Preplatky se vraceji prevodem na Ucéet nebo mimoradné vyplatou hotovosti u vedouci
Skolni jidelny.
Vraceni preplatkd bude provedeno do 30 dni od data vyuctovani.
Prazdninové uplaty se plati v hotovosti nebo pfevodem na téet materské skoly.
Povinnosti zakonnych zastupcli je dodrZovani dohodnutych termind uUhrady
stravného.
Dojde-li ke zméndm ve vybéru stravného, budou zakonni zastupci i zaméstnanci
informovani nejpozdéji 30 dni pred platnosti novych pravidel, a to zverejnénim zmén
na www strankach, aplikaci Nase MS a na nasténkach viech budov mate¥skych gkol.

Clanek 3
Vyse stravného
Je pfilohou €. 1 tohoto Vnitfniho rfadu.
Pokud béhem roku dojde ke zdrazZeni potravin, mateiskd Skola si vyhrazuje pravo na
zdrazeni stravného v navaznosti na vysSe uvedenou vyhlasku.

Clanek 4
Evidence stravnikd

. Kazdy stravnik musi byt zaevidovan k odbéru stravy ve Skolni jidelné, a to formou

prihlasky ke stravovani.

2. Evidenci a prihlasky vede vedouci Skolni jidelny.
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Clanek 5

Podminky stravovani
Reditelka MS po dohodé se zakonnym zdstupcem ditéte stanovi zplsob a rozsah
stravovani ditéte tak, aby se dité, je-li vdobé poddvani jidla pfitomno, stravovalo
vidy.
Stravovani déti v materské Skole zahrnuje presnidavku, obéd, svacinu a pitny rezim.
Za predpokladu, 7e dité do MS dochazi pouze do obéda, je mo?né po predem
nahlasené skutecnosti, platit stravné bez odpoledni svaciny.
Zakonni zdastupci mohou své déti vdobé nepfitomnosti ve Skole ze stravovani
odhlasit.
Odhlaseni ditéte i zaméstnance ze stravy musi byt provedeno pro vSechny stravniky
do 8 hodin formou aplikace ,strava.cz” ¢i webovych stranek ,strava.cz”, moznosti je i
SMS zprdva vedouci Skolni jidelny. V mimoradnych ptipadech muaze byt dité
omluveno ve tfidé ucitelce.
Neohlasenad strava je uctovdna jako vydana.
Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika se pro ucely této smérnice povazuje
za pobyt ve Skole nebo skolském zafizeni. Zakonny zastupce si mize po dohodé
s kucharkou vyzvednout stravu v MS.
Stravu nelze odhl3sit zpétné, a to na probihajici den po 8. hodiné a dny predchazejici
aktualnimu dni odhlaseni.
Dietni stravovani déti a zaméstnancUll skoly na zakladé Iékarského potvrzeni je moziné
po dohodé s vedouci $kolni jidelny a Feditelkou $koly individualné Fesit. Skolni jidelna
muZe zajistit bezlepkovou dietu aZ pro 10 déti a individualni dietu pro 1 dité.

Clanek 6
Pitny rezim
Pitny rezim pro déti je zajistovan v pribéhu celého dne pobytu déti v MS (ovocné ¢i
bylinkové Caje, ovocné stavy, Cista voda apod.)
Pani kucharky doplnuji tekutiny béhem celého dne dle potfeby do nadob ve tfidach.
Pitny rezim na Skolnich zahradach je zajistén bud pitkem nebo tekutinami ve
vhodnych nadobach.
Clanek 7
Jidelni listek
Jidelni¢ek je sestavovan na zakladé zasad zdravé vyzZivy a dodrzovani spotiebniho
koSe vybranych potravin a Nutriénich doporuceni.
Jidelni listek je sestavovan tyden dopfedu a zverejiiuje se na nasténce pro rodice,
v aplikaci ,stava.cz” a webovych strankach ,strava.cz”
Soucasti jidelniho listku je seznam alergent.
K pfipadnym zménam v jidelnim listku je opravnéna vedouci Skolni jidelny a kucharka.
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Cast Il
Pravidla pro stravovani

Clanek 1
Organizace vydeje jidla a stanovenad pravidla

1. Dopoledni presnidavky a odpoledni svaciny se pfipravuji na pojizdny vozik pro kazdou
tridu zvIast. Vétsina déti si odnasi jidlo samostatné k urcenému stolu.

Cas vydeje presnidavek — 8:00 — 8:30 hodin do viech t¥id (v Ldnech na Dalku do
jidelny)
Cas vydeje odpolednich svacin — 14:00 — 14:30 hodin do v3ech tfid.

2. Vdobé nepfitomnosti pracovnice, ktera pripravuje svaciny, prebiraji jeji ¢innost
ostatni pracovnice SJ.

3. Obédy se na hlavnim pracoviti Miloslava Spinky 1350 vydavaji u vydejnich dvefi u
kazdé tfidy. Na pracovisti v Ldnech na DUlku a K Dubiné u vydejniho okénka v jidelné.
Cas vydej ob&dd — 11:40 hodin.

Polévku naléva pani ucitelka vidy s dodrZzenim bezpecnosti.
Pro hlavni jidlo si déti chodi samostatné k vydejovému prostoru.
Piti je podavano na pojizdnych vozicich a déti se u¢i samostatné obslouzit.

4. Po jidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouZité nadobi na urcené
misto.

5. Pedagogicti pracovnici se sttidaji pfi obédé tak, aby vidy jeden mohl détem pomadhat
a pripadné obsluhovat (krajeni pokrmi, stolovani, spravné drzeni pfiboru apod.)

6. Obédy vydavaji zaméstnankyné kuchyné podle norem na dité a dospélé. JelikozZ se pfi
pfipravé jidel (studenych i teplych) vychazi z norem, nemély by po vydani (zejména
obéd(), zastavat zadné prebytky nevydané stravy.

Kazdy stravnik ma ndrok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho listku.
Pridavek (pfilohy, omacky ...) Ize vydavat na talif u vydejniho okénka.
Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

7. Vynaseni jiz vydanych détskych obédl na talifich je zakdzano. Rodi¢ ditéte pocka na
chodbé skoly, az dité v klidu jidlo sni.

8. Za dodrzovani hygienickych predpist pfi vydeji stravy pro détské stravniky je
zodpovédny personal skolni jidelny.

Clanek 2
Zasady provozu skolni kuchyné a jidelny
1. Vedouci SJ a ostatni zaméstnanci SJ se Fidi platnymi hygienickymi predpisy a
smérnicemi vydanymi reditelkou Skoly — zejména:
e Dodrzuji Cistotu v kuchyni a v pfilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou
soucasti dle vydaného Sanita¢niho radu.
e Dodrzuji technologii pfi pripraveé jidla — sleduji kritické body — HACCP
e Ridi se predpisy, které jim ukladda naplfi prace
2. Bézny uklid Skolni kuchyné podle sanitacniho radu provadi kucharky, utirani stolkl ve
tfidach a jidelné pracovnice provozu MS.
3. Nadobi myji kucharky az po vydani hlavniho jidla, a to z hygienickych divodu.
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Skladovani potravin je zajisStovano podle teploty, sortimentu, zarucni doby po
minimalni dobu. PouZiti potravin s proslou spotfebni lh{tou je vylouceno.

Clanek 3

Naklddani s majetkem a potravinami
Na détské stravniky dohlizi pedagogicky dozor, pfipadné dal$i zaméstnanci MS, vedou
déti ke slusnému chovani pfi stolovéani a k $etrnému zachazeni s majetkem MS (jidelni
soupravy, pribory, sklenice, misky).
Po skonceni jidla stravnici odevzdaji vSechno nadobi a pfibory na uréené misto.
Nakup potravin a surovin k pfipravé stravy je zajistovan smluvné fakturaci. Kazdy
dodavatel garantuje mnozZstvi, kvalitu a nezavadnost zbozi. Tu kontroluje a svym
podpisem stvrzuje pfi prevzeti kucharka.
Potraviny k pripravé jidla se skladuji ve skladu potravin.

Cast IV.
Zaméstnanci Skolni jidelny

Clanek 1

Povinnosti zaméstnanct skolni jidelny
Zameéstnanci se Fidi zakonikem prace, pracovnim fadem, platnymi predpisy, pracovni
naplni, organizacni smérnici a pokyny reditelky Skoly.
V pfipadé, kdy dojde v prostorach SJ k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo
podlahu, zajisti zaméstnanci ihned uklid.
Zameéstnanci sluSnou formou fesi stiznosti na kvalitu a mnozstvi vydané stravy.
Zaméstnanci nesméji z budovy skoly odndset Zadné potraviny ani vybaveni.
Zameéstnanci naklddaji s odpady z jidelny uréenym zplsobem, a to do pfipravenych
svozovych nadob nebo je ukladaji do kompostéru.
Zaméstnanci Skolni jidelny dohlizi a zodpovidaji za to, aby do kuchyné a skladu méli
pfistup pouze zaméstnanci SJ se zdravotnim prikazem. Ostatnim osobam je do
téchto prostor vstup zakazan.
Pti prdci pouZzivaji zaméstnanci odpovidajici pracovni ochranné pomicky a obleceni
v souladu s dodrzovanim hygienickych predpisa.

Clanek 2

Prava a povinnosti zakonnych zastupcl
Zakonny zastupce ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci skolni jidelny u
vedouci Skolni jidelny nebo feditelky Skoly, v pripadé nespokojenosti s vyfizenim
stiznosti ¢i podnétu se mohou obratit na nadfizeny nebo kontrolni organ
poskytovatele s podnétem na prosetireni postupu pfi vyfizovani stiznosti.
Zakonny zdastupce ma pravo na informovanost tykajici se vyroby stravy (alergeny,
spotrebni kos, suroviny), na informovanost tykajici se provozu skolni jidelny.
Zakonny zastupce ma povinnost informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni
zpUsobilosti ditéte, v dobé nemoci neprodlené odhlasit dité ze stravy, respektovat
dobu odhlasovani obédli a dodrZovat terminy splatnosti Uplaty za skolni stravovani,
dodrzovat rad skolni jidelny.
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Clanek 3
Prava a povinnosti stravniku
1. Dité ma pravo stravovat se ve Skolni jidelné a pravo na kvalitni a vyvazenou stravu.
2. Déti se stravuji za dohledu pedagogickych pracovnik(l. Pfed vydejem stravy provedou
hygienu rukou.
3. Dodrzuji nastavena pravidla ke sprdvnému stolovani, ktera respektuji zdravi déti a
kulturu stravovacich navyku.

Cast V.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 1
U¢innost vnitfniho fadu
1. Tento fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2022.
Tento vnitfni fad se vydava na dobu neurcitou.
3. Svnitfnim fadem jsou povinni se sezndamit a dodrZovat jej zaméstnanci materské
Skoly.
4. Vnitfni fad je vydan jako organizacni smérnice Matefské Skoly Doubek Pardubice —
Svitkov a Lany na Dulku a slouzi vyhradné pro jeji potfebu.

N

Prilohy:
1. Vyse zéloh a dennich kalkulaci stravného.

Vydano v Pardubicich dne 31. 8. 2022

Mgr. Markéta Stépankova
Reditelka koly
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Pfiloha ¢. 1
Vyse zaloh a dennich kalkulaci stravného pro skolni rok 2022/2023

Z4loha na stravné je pro Skolni rok 2022/2023 stanovena ve vys§i 900.- K¢&.

Stravné pro stravniky do 6 let:
Piesnidavka — 10,- K¢
Obed — 27,- K¢
Svacdina — 10,- K¢

Celkem celodenni s ndpoiji — 47,- K&

Stravné pro stravniky od 7 let (do této skupiny jsou zatazovani déti, které v prib&hu skolniho
roku 2022/2023 dosahnou veéku 7 let):

Piesnidavka — 11,- K¢

Obed — 27,- K¢

Svacdina — 10,- K¢

Celkem celodenni s ndpoiji — 48,- K¢

Stravné pro zaméstnance:
Obéd véetné napoji — 30 K¢

V Pardubicich dne 31. 8. 2022

Mgr. Markéta Stépankova
feditelka Skoly



